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Ai docenti 

Ai genitori degli alunni 
Al personale ATA 

Al sito web 
Al DSGA 

 
 
 
Oggetto: ingresso nei locali della scuola durante l’attività didattica 

 
Al fine di garantire la massima sicurezza degli alunni durante la normale attività didattica e il 

sereno e regolare svolgimento delle lezioni, è necessario che l’accesso all’interno dei vari locali 
della scuola sia consentito solo in caso di assoluta necessità e previa autorizzazione del Dirigente 
Scolastico o dei suoi collaboratori e/o responsabili di plesso. 

In nessun caso i genitori o altre persone non espressamente autorizzate possono entrare in 
aula durante le lezioni o sostare nei corridoi. 

I genitori che hanno necessità di prelevare anticipatamente i propri figli devono aspettarli 
nell’androne della scuola. 

Il personale ATA acquisisce l’autorizzazione scritta del genitore, la consegna al docente 
presente in classe, preleva l’alunno dall’aula e lo affida al genitore che aspetta nell’androne. 

Il docente presente in classe, prima della consegna dell’alunno, verifica che il soggetto che lo 
preleva sia il genitore oppure altra persona precedentemente delegata. 

 
I genitori che per qualsiasi motivo hanno necessità di conferire con i docenti devono farlo in 

orario non coincidente con quello dell’attività didattica degli stessi. 
 
Per l’accesso agli uffici di segreteria si ricorda che l’orario di apertura al pubblico è tutti i 

giorni dalle ore 11.00 alle ore 13.00. 
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